PLAN DE ESTUDIOS EXCEL BASICO

COMPONENTE CURSOS TIEMPO
Definicion del Concepto de Sistema y Reconocimiento
de los distintos tipos de Sistemas

Reconocimiento de la interfaz de Excel y su Tabla de Mes 1
Herramienta Principal

Identificacion del Menu de Archivos

Identificacion de las Partes Principales de una Hoja de
Cdlculo, Celdas, Columnas y Filas

Mes 2
Construyendo una Hoja de Cdlculo

BASICO

Aprendiendo Agregar Filas, Columnas y Celdas

Introduccion a las Formulas y Funciones de una Hoja
de Cdlculo

Configurando Fecha y Hora en las Celdas de Excel

Mes 3
Utilizando Formatos de Celdas, Filas y Columnas

Configurando la Impresion de una Hoja de Cdlculo




